Sefior

Guatemala 31 de Enero de 2,019

Mario Renato Monterroso Garcia

Viceministerio del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
Ntimero 176-2,019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2019, correspondiente al
periodo 02 al 31 de Enero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando

factura Serie A nimero 59.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

l.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de las actividades
especificadas en el Plan Operativo Anual (POA), por parte de la Direccion de Areas
Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para verificar el cumplimiento de la ejecucion
presupuestaria de la Direccién de Areas Sustantivas con base en el Plan Operativo Anual
(POA).

Apovyar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las actividades del Centro de
Costos de la Direcciéon de Areas Sustantivas.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la planificacién y ejecucién de
reprogramaciones presupuestarias bajo los lineamientos del Plan Operativo Anual (POA).
Apoyar en las diferentes actividades que ejecute la Direccién de Areas Sustantivas cuando

le sea requerido.



RESULTADOS OBTENIDOS:

. Se apoyd con la creacion del archivo de la documentacion del Centro de Costos 2018, de
la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Se apoyd con la creacion de un nuevo control de Expedientes para una mejor ejecucion
para el 2019.

3. Se apoyd en la reestructuracién del archivo de la documentacion del Centro de Costos
para el 2019.

4. Se apoyd con el ingreso de los expedientes que ingresan al Centro de Costos de la
Direccion de Areas Sustantivas.

5. Se apoyd con las funciones de recepcién y secretariales del Centro de Costos de la
Direccién de Areas Sustantivas.

6. Se apoyo en la reestructuracion del Centro de Costos de la Direccion de Areas Sustantivas,
para el mejoramiento de las actividades internas de la oficina.

7. Se apoyé en la verificacion del cumplimiento de las actividades conforme al Plan Operativo
Anual (POA).

8. Se apoyo en la verificacion del cumplimiento de la ejecucion presupuestaria de la Direccion
de Areas Sustantivas con base al Plan Operativo Anual (POA).
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